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RESOLUCAO N° 09/2020

DISPOE SOBRE OS PROCESSOS
ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO
ELETRONICOS NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE
PARAUAPEBAS-PA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS, Estado do
Para, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, promulgo a seguinte
Resolucao:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam instituidos os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos no
ambito da Camara Municipal de Parauapebas.

§ 1° O documento e o processo eletronico passam a ser o instrumento oficial de
comunicacdo interna entre as unidades administrativas da Camara Municipal de
Parauapebas.

§ 2° Para protocolo, as proposi¢oes, anexos e documentos administrativos e
legislativos deverdao ser produzidos e assinados eletronicamente com certificado

digital quando for o caso, e na sequéncia enviados aos destinatarios.

Art. 2° Sao objetivos desta Resolucao:
I - atender as determinacdes da Lei n.° 12.527/11 (Lei de Acesso a Informacao) e da
Resolucao n° 008/2017, quanto as normas e procedimentos que assegurem a
gestdo transparente da informacgéo e a protegdo da informacgédo, garantindo sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e primariedade;

II - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das acoées do Poder Legislativo
Municipal;

Il - promover a utilizacdo de meios eletrénicos para a realizacao dos Processos
Administrativo e Legislativo com seguranga, transparéncia e economicidade;

IV - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacéo e
da comunicacao;
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V - facilitar o acesso do cidadao as informacdes do Poder Legislativo.

Art. 3° Para o disposto nesta Resolugao, consideram-se as definigoes:

I - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

II - transmissao eletronica: toda forma de comunicagdo e envio de arquivos a
distancia e em formato digital, e com a utilizacao de tecnologias de informacao e de
redes de comunicacao digital, preferencialmente com a rede mundial de
computadores (internet);

IIT - processo administrativo eletréonico: conjunto de atos e  documentos
digitais disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com
transmissao eletronica, correspondentes a elaboracao, protocolo e tramitagao
de comunicados internos, oficios, memorandos, certidoes, relatorios, processos
licitatorios e demais documentos administrativos;

IV - processo legislativo eletronico: conjunto de atos e documentos digitais
disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais € com transmissao
eletronica, correspondentes a elaboracédo, protocolo e tramitacao das proposi¢oes do
processo legislativo, bem como aos documentos acessorios relacionados as
matérias;

V - documento: unidade de registro de informacoes, independentemente do formato,
do suporte ou da natureza;

VI - documento digital: informacao registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) - documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico;
b) - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversido de um
documento nao digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital;

VII - e-mail institucional: consiste em wuma conta de correio eletronico
exclusivamente de cunho institucional, com dominio eletrénico e gestao efetuada
por orgédo competente da Camara Municipal de Parauapebas;

VIII - Programa Interlegis: programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro
(ILB), com a finalidade de fortalecer o Poder Legislativo por meio do estimulo a

modernizag¢ao, integracao e cooperacao das casas legislativas nas esferaspFederal,
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Estadual e Municipal, por meio da disponibilizacdo gratuita de produtos
desenvolvidos pelo Instituto;

IX - Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil): cadeia hierarquica e
de confianca que viabiliza a emissao de Certificados Digitais;

X - certificado digital: identidade digital da pessoa fisica ou juridica no meio
eletréonico, emitido por Autoridade Certificadora credenciada, visando garantir
autenticidade, confiabilidade, integridade e nao repudio nas operagdes que sao
realizadas por meio dele, atribuindo validade juridica ao documento, contendo
diversos dados sobre o emissor e o seu titular;

XI - assinatura digital ou assinatura eletronica qualificada: € uma modalidade de
assinatura eletronica, resultado de uma operagdo matematica e de tecnologia de
informagao para gerar e manter documentos digitais com validade legal, e com
utilizacao de certificado emitido pelo Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira-
ICP-Brasil;

XII - assinatura eletronica simples: permite identificar o seu signatario, anexa e
associa dados a outros dados em formato eletronico do signatario, sem emprego de
certificado digital;

XIII - hash: método de criptografia unidirecional, uma sequéncia de bits geradas por
um algoritmo, em geral representada em base hexadecimal, que permite a
conversao de dados variaveis em dados fixos formando uma sequéncia de
caracteres, com a finalidade de identificagao, verificagcao e autenticacédo de arquivos;
XIV - transmissao eletronica: toda forma de comunicagao a distancia com utilizacao
de redes de comunicacéo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

XV - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema oficial adotado pela
Camara Municipal desenvolvido € mantido pelo Programa Interlegis, que permite a
automacao completa do Processo Legislativo Municipal, incluindo a
disponibilizacdo, organizacdo, tramitacdo, apresentacdo, manutencao e
transparéncia de documentos eletronicos do processo legislativo eletronico no
municipio de Parauapebas na Internet, em que sao incluidas e mantidas as
proposicoes legislativas e documentos administrativos, além das normas juridicas

do Municipio de Parauapebas.
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CAPITULO 11
DO CERTIFICADO E ASSINATURA DIGITAL

Art. 4° A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e das assinaturas
digitais, nos Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos no ambito da
Camara Municipal, serdo obtidas por meio de Certificado Digital emitido no ambito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padroes
definidos por essa infraestrutura e nos termos da Medida Provisoria 2200/201 e
demais dispositivos legais complementares.

8§ 1° O disposto neste artigo nao se aplica as situagdées que permitam identificagao
simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de anonimato.

§ 2° O documento eletronico, para ser assinado, dever ser autenticado através de
login e senha do Sistema de Gerenciamento de Documentos ou através de
certificacao digital, garantindo a confirmacdo do usuario e integridade do conteudo.
§ 3° As assinaturas digitais ndao precisam estar visiveis nos documentos assinados,
mas € necessario conter informacoes para a verificagdo da integridade e

autenticidade da assinatura digital.

CAPITULO 111
DO PROCESSOS ELETRONICO

Secao I

Do Processo Administrativo Eletronico e do Processo Legislativo Eletronico

Art. 5° Serao utilizados sistemas informatizados para a gestdo e a tramitacao de
documentos nos Processos Administrativo e Legislativo Eletréonicos da Camara
Municipal de Parauapebas.

§ 1° O Processo Administrativo Eletronico sera feito via e-mail institucional, ou por
Sistema de Gerenciamento de Documentos a ser adquirido ou desenvolvido pelo

Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicagao. (\
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§ 2° O Processo Legislativo Eletronico ocorrera por meio do Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo — SAPL, podendo ser utilizado e-mail institucional para agoes

complementares relacionadas ao processo.

Art. 6° Nos Processos Administrativo e Legislativo Eletrénicos, os atos processuais
deverdo ser realizados exclusivamente em meio eletronico, com utilizagdao de
assinatura eletronica simples e qualificada, respectivamente, exceto nas situacoes
em que este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio
eletronico cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo.

§ 1° A producido, o armazenamento e a tramitacdo de documentos dos processos
legislativo e administrativo da Camara Municipal de Parauapebas, bem como o
protocolo eletronico, serdo realizados através de um sistema informatizado que,
mediante autenticacdo, possibilite o cadastramento e gestdo de usuarios com
diferentes niveis de acesso e atribui¢des organizacionais: servidores; assessores,
vereadores e prefeito.

§ 2° No caso das excecdes previstas no caput, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente os documentos sejam digitalizados, conforme procedimento previsto

no art. 10.

Art. 7° Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do art.
6° e juntados aos processos eletronicos com garantia de origem e de seu signatario
sao considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Fica dispensada a impressdo e guarda dos documentos produzidos de forma
integralmente eletronica, com assinatura eletrénica simples ou qualificada e em
conformidade com o padrao ICP-Brasil, e devera ser adotado rigoroso procedimento
de backup dos documentos.

§ 2° Os documentos, cuja disponibilizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao

grande volume ou por motivo de elegibilidade, deverao ser apresentados na unidade

)
l
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Art. 8° A tramitacao de documentos entre os Poderes Executivo e Legislativo sera
feita por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, quando se tratar
de proposituras, ou por meio de e-mails institucionais, nos demais casos.
§ 1° A propositura registrada no SAPL na forma do caput sera considerada matéria
legislativa quando for dado o aceite pela Diretoria Legislativa.
§ 2° O Prefeito Municipal indicara ao Presidente da Mesa Diretora da Camara, a
relacao dos e-mails e servidores responsaveis pelo recebimento dos documentos
encaminhados pelo Poder Legislativo.
§ 3° As proposigoes e documentos encaminhados pelo Poder Executivo serao
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario,
e enviados ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo ou ao e-mail de protocolo da
Diretoria Legislativa.
§ 4° A comunicacao por e-mail entre os Poderes Executivo e Legislativo exige a
confirmacgao de recebimento de e-mail.
§ 5° Os documentos e processos eletronicos devem ser emitidos com a seguinte
apresentacao:
I - identificacdo da unidade emissora;
II - identificacao do(s) remetente(s) da autenticagdo e assinatura digital ou
assinatura eletronica simples;
III - identificacdo do destinatario;
IV - assunto tratado;
V - codigo hash obtido pelo emprego de algoritmo, no documento emitido.
§ 6° Os e-mails serao redigidos com clareza e atenderao aos seguintes critérios:
I - no campo assunto deverao constar:
a) tipo do documento;
b) nuimero de ordem;
c) ano;
d) resumo do documento;
IT — o corpo da mensagem contera:
a) identificacao do responsavel pelo envio do documento;

b) informagdes que facilitem a identificacao dos arquivos anexados;
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III - os documentos anexados deverao estar assinados digitalmente e
disponibilizados no formato “Portable Document Format (PDF)”;
IV - no envio dos autografos, leis sancionadas e nas situagées que demandarem
edicoes dos documentos pelo destinatario, sera necessario o envio do documento

"PDF” assinado digitalmente acrescido do arquivo para edicao no formato "Open

Document Format - ODF (.odt; .ods)" ou "Open XML Format (.docx;.xlsx)".

Art. 9° Os documentos eletronicos dos processos licitatorios serao assinados com
utilizacao de tecnologia de assinatura digital, nos termos desta Resolugao e demais

legislacoes pertinentes.

Art. 10 Deverao ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que
integram os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos, a fim de apoiar sua
identificacao, sua indexag¢do, sua presuncdo de autenticidade, sua preservacao e

sua interoperabilidade.

Art. 11 Para fins legais e comprovagao do registro de operacoes, deverao ser
enviados mensagens de e-mail de confirmagdo do cadastramento de processos,
juntada de pecas (documentos) a processos, encaminhamento de processos e
recebimento de processos conforme os seguintes procedimentos:

I - Caso a operacdo realizada seja cadastramento e protocolo da pega inaugural de
um processo, deverdo ser enviadas mensagens de e-mail para o usuario do sistema
que protocolou os documentos;

II - Caso a operacao realizada pelo usuario no sistema seja o recebimento de um
processo, o encaminhamento de um processo para outra unidade organizacional, a
juntada de uma pega ao processo, a alteracao de estado do processo (conferido,
autuado, arquivado ou desarquivado), deverao ser enviadas mensagens de e-mail
para todos os usuarios que estiverem vinculados ao processo.

Paragrafo tunico. A confirmacao da realizagcdo de operagdées no sistema por
mensagens de e-mail devera conter os dados de identificagao do processo conforme

segue:
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a) numero de identificagdo Unica do processo no sistema, considerado numero de
protocolo;
b) numero de identificagao do processo por tipo € ano;
c) data e hora da submissdao dos documentos no sistema e inicio do processo,
considerado o ato de protocolar documento no sistema;
d) identificacdo do usuario que realizou a operacéio;
e) link para acesso direto as informacgoes do processo no sistema;,
f) resumo das alteragdes aplicadas no processo, caso seja uma operacao realizada

apos o protocolo da pec¢a inaugural.

Art. 12 Os autos dos processos legislativos e administrativos da Casa, bem como os
demais documentos digitais, deverao ser protegidos por meio de sistemas de
seguranga de acesso € armazenamento, em meios que garantam a preservagao,
autenticidade e integridade dos dados, inclusive com politicas e rotinas de backups
e o acompanhamento pelo Departamento de Tecnologia da Informacao e

Comunicacéo.

Secao II

Dos Prazos

Art. 13 Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletréonico no dia e
hora de seu envio ao sistema, sendo que o protocolo de documentos observara
ainda os seguintes critérios:

[ — no Processo Administrativo Eletronico considerar-se-a o prazo de 03 (trés) dias
uteis da data de envio do e-mail ao destinatario, a data de confirmacao de leitura do
e-mail pelo destinatario ou a data e horario de recebimento pelo Sistema de
Gerenciamento de Documentos;

Il - para o Processo Legislativo Eletronico sera considerada a data e horario de
recebimento pelo Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL.

§ 1° Nenhuma proposig¢ao sera recebida no SAPL sem a devida assinatura digital do

autor.
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§ 2° Toda operagao no sistema sera registrada com a indicacdo da data e hora de
sua realizacao e identificacdo do usuario que a executou.
§ 3° Apos inseridos no sistema, os documentos poderao ser substituidos em caso de
equivoco, sendo obrigatorio informar o motivo pelo qual ocorre a substituicao.
§ 4° Sera considerado tempestivo o ato efetivamente registrado com observancia dos
prazos regimentais e legais estabelecidos.
§ 5° Sera adotado o horario oficial de Brasilia para o registro de operacgdes nos
processos administrativo e legislativo, bem como no Sistema de Gerenciamento de
Documentos a ser adotado pela Camara, sendo que a data e horario de envio do
documento eletrénico serao inseridos automaticamente pelos sistemas adotados.
§ 6° Nos casos de indisponibilidade do e-mail ou qualquer outra impossibilidade
técnica por parte da Camara Municipal, fica suspensa a contagem de prazos e

autoriza a prorrogacao para o primeiro dia util seguinte a solucao do problema.

Secdao III

Do Procedimento de Digitalizacao

Art. 14 O procedimento de digitalizacdo tem objetivo de criar versao eletrénica, que
reproduza de forma fiel, um documento fisico, com o emprego de assinatura
eletronica qualificada, de forma a manter a integridade e a autenticidade do
documento digital.

§ 1° Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverdao protegé-los de
acesso, uso, alteracao e reproducgdo nao autorizados.

§ 2° Compete as unidades administrativas da Camara a digitalizacdo de todos os
documentos sob sua custodia.

§ 3° Na protocolizacdo de documentos fisicos, os servidores poderdo adotar os
seguintes procedimentos:

I — proceder a digitalizagao imediata do documento apresentado e devolvé-lo ao
interessado;

Il - determinar que, caso nao seja possivel execugdo do disposto no inciso I do

paragrafo 3° do artigo 14, a protocolizagdo de documento original seja
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que o protocolo atestara a conferéncia da cépia com o original, devolvera o
documento original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples apos
a sua digitalizacao;
III — receber o documento em papel para posterior digitalizacdo, quando os
documentos em papel recebidos que sejam originais ou cdpias autenticadas em
cartorio devendo ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou mantidos sob
guarda da unidade administrativa, quando for obrigatéria a sua guarda.
§ 4° Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser
preservados.
§ 5° A Camara Municipal podera solicitar a apresentag¢ao de documentos originais a
qualquer tempo para dirimir eventuais duvidas ou conferir autenticidade.
§ 6° Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizacao por servidor efetivo
da Casa, armazenados eletronicamente e assinados digitalmente  com
certificado  digital em conformidade com a ICPBrasil e com a legislacao federal

pertinente, possuem o mesmo valor probante de seus documentos originais em

papel.

Art. 15 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacédo
motivada e fundamentada de adulteracdo, devera ser instaurada diligéncia para a

verificagao do documento objeto de controvérsia.

Secdo IV

Dos procedimentos aplicdveis ao protocolo fisico

Art. 16 Os individuos que néo estdo inclusos em quaisquer dos conjuntos de
usuarios estipulados no §1° do art. 5°, desta Resolucéao, tais como: pessoas fisicas
(municipes) e representantes de pessoas juridicas (empresas, organizacoes
governamentais, organizagoes civis e afins), poderdo protocolar documentos na
Camara Municipal de Parauapebas, diretamente no setor de protocolo da Diretoria
Legislativa através do atendimento presencial.

§ 1° O protocolo de documentos por individuos citados no caput deste artigo, de

forma presencial, na sede do poder legislativo, ocorrera da seguinte forma:
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I - quando da realizacao do primeiro protocolo, o cidaddo ou o representante legal
de pessoa juridica devera fornecer seus dados cadastrais para preenchimento do
cadastro, completando os campos necessarios;
II - em seguida os documentos que se pretende protocolar serdo entregues ao
atendente do setor de protocolo;
III - os documentos recebidos passardo pelo procedimento de digitalizacao descrito
no art. 14, e os arquivos gerados submetidos ao sistema correspondente;
IV - ap6s a concluséo do registro, o sistema emitira a etiqueta de protocolo contendo
as informagbes necessarias para acompanhamento do processo, que podera ser
encaminhada por e-mail, ou fixada em local apropriado no documento certificando
recebimento e protocolo dos documentos pela Camara;
V - o acompanhamento do Processo ocorrera através da interface web, ou e-mail
cadastrado quando do registro do protocolo;
VI - a segunda via dos documentos protocolados sera devolvida ao cidadio.
§ 2° Concluido o protocolo, o documento deverd ser encaminhado a unidade

organizacional para a qual foi enderecado.

Secao V
Das atribuicées e responsabilidades do Departamento de Tecnologia

da Informacgédo e Comunicacio

Art. 17 O Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacgdo estabelecera
politicas, estratégias e acdes que garantam o acesso € o uso continuo dos
documentos digitais e sua preservacio a longo prazo, sendo obrigatérios:

[ - procedimentos rotineiros de copias de seguranca (backup), dentre os quais:

a) armazenamento no servidor de arquivos;

b) backup em nuvem;

¢) armazenamento em midias removiveis;

I - uso de sistema de indexag¢édo que permita a localizagédo dos documentos digitais;
III - adogéo de medidas contra a deterioracdo e a obsolescéncia de equipamentos e

programas.
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Art. 18 Compete ao Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacgao:

I - implementacdo e definicdo das rotinas a serem adotadas nos Processos
Administrativo e Legislativo Eletronicos;

II - administragao do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

IIT - a administracido da infraestrutura dos e-mails oficiais e a inclusao ou exclusao
das contas dos e-mails oficiais dos servidores publicos e agentes politicos da Casa;
IV - prestar o apoio para a criacdo, revogacdo, utilizacdo e controle do prazo de

expiracao dos Certificados Digitais.

Art. 19 Torna-se obrigatoria a renovacao anual dos Certificados Digitais dos
parlamentares e dos servidores ocupantes de Cargos ou Funcoes de Direcao da
Camara.

Paragrafo anico. O Presidente podera autorizar a concessao de Certificados Digitais

a outros servidores do quadro de pessoal da Camara.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES

Art. 20 Fica vedada a impressao de documentos eletronicos, ressalvado para:

I - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma presencial;
IT - impressao do documento, na forma da legislacdo que a exigir;

III - expediente (oficio, memorando ou requerimento), quando for encaminhado por
meio fisico convencional a destinatario que nédo possuir cadastro e/ou nao
integrante do sistema;

IV - juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir e sob a

responsabilidade do agente publico que o anexar.

CAPITULO V
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS DO PROCESSO
ELETRONICO
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Art. 21 Competem aos usuarios do sistema informatizado de processos eletréonicos
as seguintes responsabilidades:
I - o sigilo de suas credenciais: nome de usuario e senha de acesso ao sistema;
I - a exatidao das informacgbes prestadas, sendo que os documentos serido
submetidos ao sistema somente por usuarios autorizados mediante a autenticac¢ao
no sistema, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade, autenticidade e
integridade das informacgoes;
III - o acesso regular ao sistema e a confirmagéo de recebimento dos processos que

lhes forem encaminhados.

CAPITULO VI
DA SEGURANCA, TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE NOS PROCESSOS
ELETRONICOS
Art. 22 O sistema informatizado permitira que a populagdo pesquise e consulte,
através da internet em uma interface web, website, documentos digitais dos
processos legislativo e administrativo, nos termos da Lei Federal n° 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informagao) e Resolugao n°® 008/2017.
Paragrafo unico. A interface web para consulta publica de documentos através da
internet devera ser indicada no site da Camara Municipal de Parauapebas, em sua

pagina principal, de modo destacado.

Art. 23 O acesso ao sistema estara disponivel ininterruptamente, ressalvados os
periodos de indisponibilidade técnica.

§ 1° Considera-se indisponibilidade técnica a interrupcdo de acesso ao sistema
decorrente de manutencao programada, falha nos equipamentos de hospedagem do
sistema, bem como as interrupcdes decorrentes de quedas na conexdao com a
Internet, cuja responsabilidade seja da operadora do servigco de telecomunicagoes.

§ 2° Quando a interrupcao for decorrente de manutencédo programada, devera ser
previamente autorizada pela Diretoria Administrativa e comunicada com
antecedéncia aos usuarios.

§ 3° Durante eventuais periodos de indisponibilidade técnica do sistema, os

documentos a serem protocolados por usuarios especificados no art. 5° desta

0\
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Resolucgédo, poderdao ser recebidos em papel diretamente no setor de protocolo da
Camara Municipal, que emitira recibo manuscrito de protocolo com posterior
digitalizacao e insercao no sistema.

§ 4° A equipe técnica responsavel pela manutencdo e disponibilidade devera
registrar e relatar quaisquer interrupgdes bem como as medidas tomadas para o
reestabelecimento do sistema, devendo encaminhar o relato ao Diretor

Administrativo e ao Diretor Legislativo da Camara Municipal.

Art. 24 As rotinas e sistemas a serem desenvolvidos para o processo legislativo e
administrativos eletrénicos deverdo ser, preferencialmente, programas em codigo
aberto e, obrigatoriamente, de propriedade da Camara Municipal de Parauapebas,
acessiveis ininterruptamente por meio da rede mundial de computadores.

Paragrafo @nico. A Camara Municipal podera firmar parcerias de cooperacao
técnica com o Senado Federal (Interlegis), com a Camara dos Deputados e
outras Casas Legislativas, para manter softwares e rotinas administrativas,
de maneira a otimizar a confiabilidade e segurancga dos sistemas disponiveis

na internet, cooperando em ambito federativo com outras Casas legislativas.

Art. 25 Para garantir seguranca e preservacao dos documentos digitais, os
servidores e agentes politicos devem seguir as orientagdes indicadas pelo
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo em relacdo as rotinas
de trabalho que empregam o uso de tecnologias de informacéo, com destaque para
os procedimentos de backup dos arquivos digitais, cuidados com as senhas dos
sistemas, cuidados com a navegacdo na internet, e demais orientacées que dizem

respeito a seguranca do processo administrativo e legislativo eletrénico.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os processos em andamento na data de inicio de vigéncia desta Resolucao
continuarao a tramitar conforme procedimentos estabelecidos anteriormente a

edicao desta norma.
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Art. 27 Os processos que tiverem de ser remetidos a outros 6rgaos serao impressos
juntamente com a ficha de registro de operacdes realizadas no sistema, e,

formalizados para fins de encaminhamento ao orgéo requerente.

Art. 28 O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos inerentes aos
processos eletronicos da Casa poderio ser regulamentados por meio de Ato da Mesa

Diretora.

Art. 29 Aplicam-se, supletivamente, a presente Resolucao, as normas definidas no

Regimento Interno.

Art. 30 O processo legislativo eletrdnico com assinatura digital da Casa tera inicio
apds todos os procedimentos necessarios para sua implantagdo, com prazo limite
definido para o dia 31 de margo de 2021.

Paragrafo dnico. O processo administrativo eletrénico com assinatura digital da
Casa tera inicio apés todos os procedimentos necessarios para sua implantacao,

com prazo limite definido para o dia 02 de agosto de 2021.

Art. 31 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Parauapebas/PA, 22 de dezembro de 2020.

REIRA CASTILHO

LUIZ ALBERTQ v
; SA DIRETORA
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