ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO y
CAMARA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS

RESOLUCAO N° 015/2015

NORMATIZA O CONTROLE DA MOVIMENTACAO DOS
BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARAUAPEBAS

OPMG&W&MW&D&MUM,EMO&PW&,WE&H.
Presidente da Mesa Diretora, no uso das prerrogativas que me s&o concedidas pelo artigo 19, inciso |,
alineas “d" e *f" do Regimento Interno da Camara Municipal de Parauapebas, promulgo e mando que se
publique a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° Esta Resolugéo institui as normas administrativas pertinentes ao controle patrimonial dos bens
maveis & imoveis pertencentes a Camara Municipal de Parauapebas, Estado do Para, eﬁmfﬂu
acbes no sentido de promover a reavaliacdo, a redugdo ao valor recuperavel, a depreciacdo, a
meamwmmmm,waom&wmmﬁmda
Lei Complementar n® 101/2000, da Lei Feéderal n® 4.320/1964 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Piblico, bem como aos principios fundamentais de contabilidade.

TiTULO |
DA ORGANIZAGAO PATRIMONIAL
CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Resolugdo, considera-se:
I - Amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisi¢do de direitos de propriedade e quaisquer outros,
inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragio limitada, ou cuje objeto sejam bens
de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado;
il — Apropriacdo: incorporacdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido pela Camara,
realizada mediante a identificacdc precisa de seu valor, por meio da verificacdo de seu custo de
producdo ou fabricagdo,
il - Avaliacdo patrimonial: atribuicdc de valor monetario a itens do aivu « o passivo decorrentes de
julgamento fundamentado em consenso entre as pares e que facure, com razoabilidade, a
evidenciagdo dos atos e dos fatos administrativos;
IV — Bens antiecondmicos. sdo agueles cuja manutencdo seja exc ssivamente onerosa, ou tenham
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rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
V - Bens imbveis: s&0 os imbveis em geral, tais como as terras, edificagBes, obras em andamento,
benfeitorias e instalagdes incorporadas as custas do Ativo Permanente, inclusive as despesas correlatas;
Vi - Bens moveis: sao todos os equipamentos e materiais permanentes que, em razéo da utilizagdo, ndo
percam a identidade fisica e constituem meio para a produgdo de outros bens e servicos;
Vii - Bens ociosos: sdo aqueles que, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estejam sendo
utilizados;
Viii — Bens recuperdveis: sdo agueles cuja recuperagio seja possivel e economicamente viavel;
IX — Bens irrecuperaveis: s30 anueles gue ndo possam mais ser utilizados para o firm a que se destinam,
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagio;
X — Depreciacdo: reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agio
da natureza ou absolescéncia;
Xl - Incorporagéo: inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Camara, bem como a adiclio do seu
valor a conta do ativo imaobilizado da Contabilidade;
X — Laudo técnico: peca na qual comissao de servidores ou perito relata o que observou e da as suas
conclusfes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente:;
Xl ~ Mensura¢do: constatagiio de valor monetdrio para itens do atvo e do passivo decorrente da
aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em andlises qualitativas e quantitativas;
XIV — Reavaliagdo: adogio do valor de mercado ou de consenso para bens do afivo, quando esse for
superior ao valor liquido contabil;
XV — Recebimento: ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local previamente designado,
ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa relativa & data de entrega, firmando-se,
na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagdo do bem, do fornecedor para
a Camara; ‘
XV - Reduco ao valor recuperével (impairment): ajuste ao valor de mercado ou de consenso para bens
do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contébil;
XVil — Resultado patrimonial: diferenca entre o valor total das variagdes patimoniais aumentativas e o
valor total das variagbes patrimoniais diminutivas de um dado periodo;
XVill - Setor de Patimonio. sub-ivea da Camara Municipal responsavel pelo registro do ingresso,
movimentaco e baixa de bens de natureza permanente;
XiX — Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do ingresso, movimentaciio,
baixa, valorizacbes e desvalorizacOes dos bens de natureza permanente;
XX -~ Tombamento: formalizagdo da inclusdo fisica de um bem patrimonial no acervo da Camara, com a
atribuicdc de nimero de tombamento, marcacao fisica e cadastramento de dados:;
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XXl ~ Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de responsabilidade, de uma
sub-area para outra, integrantes da mesma entidade;
XXt — Valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado ou
um passivo pode ser liquidado em condigbes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado:
xxuiavworrecuperavelzvaiordememadodemaﬁwmocusmparaasuaaﬁenaqao.m,ma.o
vﬂmqma%ﬁsuaﬁaeswareumempﬁomhmwdmaﬁmmw&smrm,m
sempre ¢ que for maior;
XXN_Va}mdareavzﬂiagaoouvaimdaredugaodoaﬁvoavaiorrewperavei:difetencaemovabr
liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico:
Xxv-vawrwiduairumtanwﬁmdoqueaenﬁdadeespera.comrazoévedsegwanca.omarpormn
ativo no fim de sua vida (itil econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagio;
XXVl - Varagao patnmonial: ransagfes que resultam em alteragbes nos elementos patrimoniais da
entidade do setor publico, mesmo em cardter compensatorio, afetando, ou néo, o seu resultado;
XXVil — Vida til econdmica: periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente, durante o qual se
espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;
XXVIll — Sub-area: cada Setor, Departamento, Coordenadoria, Diretoria € Gabinete integrantes da
estrutura da Camara Municipal de Parauapebas.

CAPITULO 1l
DAS ROTINAS
Secéo |
Do Ingresso
Subsecéio |
Das Modalidades
Arnt. 3* O ingresso de bens patrimoniais na Camara Municipal de Pgrauapebas ocorre mediante
aquisiao. doagdo, permuta, produgdo propria, reprodugdo (semoventes), reposigao, reativagao e afins.
Paragrafo Gnico. Todos os bens permanentes admitidos no patriménic da Camara Municipal de
Paravapebas que, pelo principio da racionalizagfio do processo administrativo, devam ser controlados
com numero patrimonial, serdo recebidos de forma proviséria, quando aplicavel. e definitiva, registrados
no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Subsecao Il

Do Recebimento Provisdério
Art. 4° O recebimento dos bens que ingressarem na Camara Municipal de Parauapebas se dard, a
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principio, em cardter provisorio, cuja finalidade € a posterior verificacio de conformidade com as
especificacles pertinentes, e sera realizado por servidor(es) do Uepartamento de Expediente
designado(s) pela chefia, sempre com a supervisio desta.
§ 1° O recebimento provisbrio sera formalizado através de Termo de Recebimento Provisorio, no qual
devera(do) o(s) servidor(es) responsavei(is) indicar, de forma precisa e clara, todes os apontamentos
§ 2° O Termo de Recebimento Provisdrio serd expedido em 03 (trés) vias, sendo uma via destinada ao
fomecedor, uma ao Departamento de Expediente, para providéncias e posterior arquivo, e uma para a
Diretoria Administrativa, para ciéncia.
§ 3° Se os bens demandarem analise especifica de setor técnico da Camara, o Chefe do Departamento
de Expediente devera, no prazo de 02 {dois) dias Uteis a contar da expedicio do Termo de Recebimento
Provisobrio, solicitar ao setor competente ou comissdo composta para este tim a avaliagio dos bens, cujas
conclusfes deverdo constar de laudo técnico.
§ 4° Se desnecessdria avaliagdo técnica dos bens recebidos, ou se constatada, pelo laudo descrito no
paragrafo anterior, a conformidade dos itens, o Departamento de Expediente deverd realizar a
conferéncia e verificacdo dos bens recebidos face as demais especificacbes pactuadas. apis o que, se
conforme o material, dar-se-a o seu recebimento definitivo.

Art. 5° Poderd ser dispensado o recehimento provisério nos seguintes casos:

| - géneros pereciveis e alimentacéo preparada;

il - servigos profissionais;

Il - obras e servicos de valor at¢ o previsto no artigo 23, inciso I, alinea "a", da Lei Federal n°
8.666/1993, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes Sujeitos &
verificacio de funcionamento e produtividade.

Subsecao
Do Recebimento Definitivo
Art. 6° O recebimento definitivo de bens permanentes representa a atestacio, pela Camara Municipal, da
conformidade do material recebido guanto & qualidade, quantidade e atendimento integral as demais
especificagbes contratuais, e devera ser realizado apds rigorosa conferéncia, sob pena de
responsabifidade administrativa, sem prejuizo civil e criminal, no que couber.

Art. 7° O recebimento definitivo serd formalizado pelo Departamento de Expediente, com a expedicfio do
respectivo Termo de Recebimento Definitivo, em trés vias, sendo uma via destinada ac fornecedor, uma
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ao Departamento de Expediente, para arquivo, & uma a Diretoria Administrativa. para ciéncia.

mrommrmmmmma.mmﬁmmwoa(m;mm
comunicar o fato ao Setor de Patriménio, que providenciara o processo de tombamento.

Art. 8 O recebimento definitivo de bern cujo valor seja superior ao limite previsto na alinea “a” do inciso il
do artigo 23 da Lei Federal n° B.666/1993 sera realizado por comissdo especifica.
Paragrafo (nico. Nas aquisigfies de equipamenios de grande vulto, o recebimento far-se-a mediante

Art. 10. O recebimento de bens patrimoniais moveis por doagdo devera ser formalizado em processc
devidamente autuado, dele constando a relagio de bens recebidos e o Termo de Doagéo.

Segéo Il

Das Responsabilidades Patrimoniais
Art. 11. As sub-areas que tiverem sob sua guarda e responsabilidade bens patrimoniais moveis deverdo
mmwmdepmm,mmmmmn@amm,mme
wransteréncia de bens. "l
Paragrafo dnico. Cada sub-area Camara Municipal de Parauapebad deéverd designar um servidor
como responsavel pela gestdio dos respectivos bens patrimoniais, osl’aﬂmsdestmm.
comunicando o fato a Diretoria Administrativa, para expedicdo da respectiva portaria de designago.

Art. 12. £ de responsabilidade de toto aquele que utilize, guarde, gerencie ou administre bem
patrimonial da Camara Municipal de Parauapebas comunicar ao Setor de Patrimdnio qualquer avaria,
extravio ou dano de bem sob sua responsabilidade, gque possam influenciar na efetividade do inventario,
sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 13. Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de inservibilidade do bem,
especiahhemeemhm&odemmmwmdesuso.dm&mmmmmmwmmrm
sub-area que o detiver e ao Setor de Patrimbnio, que, por sua ve:, providenciard o Termo de
Transferéncia e o encaminhard para o Setor de Aimoxarifado ou equivalente.

Art. 14. Em caso de extravio da playuela patrimonial, o responsavel pelo bem devera comunicar o fato
imediatamente ao Setor de Patrimdnio.

m:.mnmm-wm-mmmm
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Art. 15. As chefias das sub-&reas 1ém o dever de zelar pela boa guarda e conservago dos bens sob sua

responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos
cabiveis.

mmeéMsmm&:mmqmm,gw&.mwmmm
patrimonial da Camara manté-lo em condicSes adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos,

mmﬁgaﬂoaassthemmdeRespomam&mdedemde¥mm:éndadobemmmde
seu recebimento.

- Art. 17. S&o deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagdo aquele sob sua guarda:

| — zelar por sua guarda, seguranca e conservagdo;

1l - manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;
m~mumaomdePamonmaneeerewosgmansmwequaﬂohmamm
IV ~ informar ao Setor de Patrimdnio a relagio de bens permanentes obsoletos, ociosos, irrecuperaveis
ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis; 7

V - solicitar ac Setor de Patrimdnio, sempre que necessario, a movimentacio de bens;

Vi - comunicar ao Setor de Patrimdnio, por escrito e imediatamente apos o conhecimento do fato, a
ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de aco dolosa ou culposa de terceiro.

Art. 18. O responsavel de cada sub-area terd o prazo de 15 (quinze) dias Gteis para a conferéncia da
relagdo dos bens sob sua guarda, a contar da destinaglo destes a sua sub-drea.

Paragrafo Unico. Caso a conferéncia prevista no caput deste arigo ndo seja efetuada no prazo nele
~ estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita tacitamente.

CAPITULO I
DA INCORPORAGAO
Secaoll
Dos Procedimentas Gerais

Art. 19. O registro da incorporagio far-se-4 mediante cadastro no sistema informatizado de controle
patrimonial, de forma analitica, e langamento contabil pela Contadoria, de fdrma sintética.

Paragrafo Gnico. A Contadoria deverd obedecer ao critério de insergfio de bens patrimonidveis no ativo
imobilizado seguindo os critérios constantes na Lei Federal n® 4.320 para bens com duragfo superior a
02 {dois) anos.
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Art. 20. A classificacio orcamentaria. o controle patrimonial e o recolhimento do ativo seguem critérios
§ 1°Ammmmgamen&iaabedewaaoswmuosdems§maoeme material permanente e de
coNSuUMo.
§@0mmpmmmmmammimmmmmmmmmm.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica, devem-se considerar
osbensedirehosquepossamgembeneﬁdasecmmkoscummaemw

mamwmm&mmmm&mumw.aWWmmea
apuragio de seu custo de producdo.

mnAméomrmmimmmeuenﬁmmmmum
sintético e analitico dos bens de nalureza permanente.

Mﬂ.Q«mﬂosemueaﬁvnsdoimobiizaduobmosaﬁnﬂogranm.nvabrmmiwdevew
MMrmumMMMMMmmmmmmmom
constante no Termo da Doagéo.

mummmmmMMMamm.ammwu
mensuracao do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.

M&Amwwmombanmaamnwmmm.mwmmde
W.omm.ermmmMMmm

Segao it
Do Registro Analitico
Subsegio |
Do Tombamento
M%GMmmmmmmmMWaum.oWMe
a emissao do Termo de Responsabilidade.

mm.AdmmmmmwbmonostW~nm
Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e Espécie Contabeis.
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Paragrafo Gnico. A Contadoria & o drgdo responsavel pelas _
no Anexo 1, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor P

Art. 28. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a alimentacio dos dados no sistema
Paragrafo nico. O cadastro referido no saput ¢ atribuicdo exclusiva do Setor de Patriménio, mediante a
utilizacéo de usuario e senha individualizados.

Art. 29. Haverd registro analitico de todos os bens de cardter permanente, de forma que seja assegurada
a perfeita caracterizagdo de cada um deles.

Paragrafo Unico. A perfeita caracterizaco dos bens méveis contemplara a indicag@o das caracteristicas
fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do nimero de série ou numerac8o de fabrica, quando
existentes, das cores e, quando pertinente, do material de fabricacdio e demais informagBes especificas
que se mostrem necessérias.

Art. 30. Apos o cadastro, o Setor de Parimdnio providenciara a emissdo do Termo de Responsabilidade
e destinara o bem & sub-area requisitante.

Paragrafo anico. O Termo de R il devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsavel
pela guarda e uso do bem, desi nos termos do artigo 11, paragrafo tnico, desta Resolugdo.

Art. 31. O valor do ativo quando da compra compreendera:

| - 0 prego de compra ou valor da aguisii30;

Il — os impostos ndo recuperaveis sobre a compra;

Il - 0s descontos comerciais na compra; ‘

IV - outros gastos inerentes ao processo e aquisiclio e necessarios ao funcioramento do bem:
V - 0s gastos posteriores com possitiidade de geragdo de beneficios econdmicns futuros.

Subsegio Hl
Do Emplagquetamento
Art. 32. O emplaguetamento dos bens da Camara Municipal seré realizado pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 33. A plagueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposigdo de informagdes
contidas nas etiquetas de fabrica, como namiero de série e afins, e de foima que se evitem areas que
possam acelerar a sua deterioragio.

mrmn LOTE ESPECIAL - md&m - PARAUAPEBAS (PA)
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Art. 34. dentificada & impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em razio do tamanho ou
estrutura fisica do bem, a identificacdo poderd ser realizada mediante gravacgdo, pintura, entathe ou
OUlros Meics que se mostrem convenientes.

Paragrafo Gnico. As formas de identificacdo que se mostrem alternativas 4s etiquetas padronizadas
deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patrimdnio por meio de formulario especifico, que contera a
descricdo dos bens, 0 nimero patrimonial, a localizagdo e o tipo de identificacio empregado.

Art. 35. N&o havera mais de uma plagueta por bem, salvo excecdes expressamente consignadas em
relatdrio especifico do Setor de Patrim&nio.

Art. 36. Identificado o extravio de plagueta, 0 Setor de Patrimbnio devera providenciar a sua substituigio,
mantendo inalterada a numeracio de tombamento.

Paragrafo Gnico. N&o havendo etiquetas padronizadas para reposi¢io, o Setor de Patriménio poderd
providenciar, provisoriamente, a identificagdo do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, ou
OUIroS Meios que S5e maostrem convenientes.

Art. 37. Apés o processo de tombamento, o Setor de Patrimdnio fara constar, mediante aposigio de
carmbo especifico ou manualmenie, no documento fiscal de ingresso do bem, o termo “Patrimoniado”,
indicando a data de tombamento e a assinatura,

Secao Hl
Do Registro Sintético
Art. 38. A Contadoria mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 39. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as normas de contabilidade
publica vigentes.

Secao IV
Da integracéo
Art. 40. A Contadoria adequara seus registros em razdo do controle analitico exercido pelo Setor de
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Art. 46. O Termo de Reparo Patrimanial conterd a assinatura do responsével pela sub-area detentora do

bem, do Setor de Patrimdnio e do prestidor de servico.

capfTuLO VvV
DA TRANSFERENCIA
Art. 47. A transferéncia consiste na modalidade de movimentagio de bens de uma sub-drea para outra,
com troca de responsabilidade.

Ar. 48. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado plrimonial, com a devida troca
de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do Termo de T réncia.

§ 1° O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela sub-drea que transfere o bem, pela sub-area
gue recebe o hem e, por fim, pelo responsavel pelo Setor de Patriménio.

§ 2° Compete ao Setor de Patrimfnio a emissdo do Termo de Transferéncia.

§ 3° Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberio uma via do Termo de. Transferéncia.

Art. 49. Apés a wansferéncia, o recebedor do bem sera o responsivel por sua guarda e usg,
respondendo administrativamente pela sua conservag@o, sem prejuizo da responsabilizaglo civil e
criminal, no que couber.

capiTuLO VI
DA BAIXA
Art. 50. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem mével do patnménio quando
verificado furto, extravio, sinistro, alienacdes, alteracdo de enguadramentoc de elemento de despesa,
sucateamento e outros, devendo ser feita por meio do Termo de Baixa, emitido e arquivado pelo Setor de
Patriménio.

Art. 51. A baixa de bem patrimonial mévei serd formalizada mediante a emissao e assinatura do Termo
de Baixa, anexado ao laudo ou parecer i¢cnico motivador da mesma.

§ 1° O laudo técnico devera ser emitide por comisséo de servidores devidamente Uesignada ou por
pessoa fisica ou juridica especializada, constando o valor de reavalidglio dos bens, o estado de
conservagio e, ratando-se de bem inservivel, a sua subclassificac&o.

§ 2° O laudo de que trata esle arigo devera ser emitido com base em estudo técnico circunstanciado,
padronizado e comprovavel por meio de documentos.
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Art. 52. Na hipotese de furto, sinistro ou exiravio de bem patrimonial mével, sua baixa devera ser
acompanhada da ocomréncia policial & da conclusdo do processo de sindicancia.

Art. 53. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientacdes contidas nesta Resoluglo e
demais normas pertinentes, em especial as de transito.

ms&ammbemmmmdacmamnmdepérmmamu
disposicdes da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO VI
, DA DISPONIBILIDADE DOS BENS
Art. 55. Semestraimente, o Setor de Patrimdnio encaminhara lista de bens em disponibilidade para todas
as sub-areas da Camara Municipal, que possuem prazo de 05 (cinco) Hias Gteis, contados a partir da
data da recebimento, para manifestarem interesse por bens integrantes do rol.

Art. 56. Decorrido o prazo estabelecido sem que haja manifestaglo de interesse sobre os bens em
disponibilidade, o Setor de Patriimonio encaminhara a relagdo a Diretoria Administrativa, para adogao de
medidas quanto ao destino dos mesmos.

An. 57. Havendo a necessidade extraordinaria de disposicdo dos bens em tempo inferior ao estabelecido
no artigo 54, o Setor de Patriménio encaminhard, a todos os responsaveis pelas sub-areas da Camara, a
relacdo dos bens disponiveis, reduzindo, formalmente, o prazo para manifestacdc de interesse.

CAPITULO VIl
DO AJUSTE INICIAL, DA REAVALIACAO E DA REDUGCAO AD VALOR DE MERCADO
Secgéo |
Art. 58. Os bens mdveis e iméveis adquiridos pela Camara Municipal de Parauapebas apés a data de
corte, registrados no ativo imobilizado, serdo avaliados com base no valor de aquisicdo, produgio ou
construgao.

Art. 58. Sofrerdo ajuste inicial ao valor justo os bens méveis e imoveis adquiridos pela Camara Municipal
de Parauvapebas antes da data de corte.
§ 1° Ajuste inicial € a atribuigdo de valor justo aos ativos adquirides antes da data de corte.
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§ 2° A data de corte adotada pela Camara Municipal de Parauapebas € 21 de dezembro de 2014.
§ 3° O ajuste ao valor justo dos bens adquiridos antes da data de core sera realizado aplicando-se
metodologias e valores que a Comissao competente, justificadamente, venha a definir.
§ 4° Apbs o ajuste inicial dos bens, adotar-se-a 0 método contabil de reavaliagio.

Secéo I
Da Reavaliacdo
Art. 60. O modelo de valoragdo de bens adotado pela Camara Municipal de Parauapebas é o de
reavaliacdo.

Art. 61. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciagic acumulada na data da
reavaliagio deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atializando-se o seu valor liquido
pelo valor reavaliado.

Paragrafo Onico. O registro previsto na caput sera realizado nos registros analitico, pelo Setor de
Patrimdnio, e sintético, pela Contadoria.

Art. 62. Quando um item do ativo imobilizado € reavaliado, todo o grupo de contas do ativo imobilizado
ao qual pertence esse ativo tlambem devera ser reavaliado.

Art. 83. A reavaliacdio serd realizada através da elaboragédo de um laudo técnico por perito ou entidade
especializada, ou por meio de relatorio de avahagdo realizado por comistdo de servidores devidamente

Art. 64, Deverdo constar no laudo técreco, no minimo, as seguintes discriminagbes:

| - a documentagio com a descricéo detathada referente a cada bem que ésteja sendo avaliado;

Il - a identificagdo contabil do bem;

il - os critérios utilizados para avaliacdo do bem e sua respectiva fundamentagdo;

IV - a vida (il remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de depreciacio,
amortizag8o ou exaustio;

V - a data da reavaliagdo;

VI - a identificagdo do responsavel pela reavaliagao.

Art. 65. Poderdio servir de fonte de informacdo para a avaliago do valor de um bem, além de outros
meios gue se mostrem convenientes:

ms.wmnmm-wm-mmm
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i — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anincios € culros meios;
It — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pregos nédios de veicuios efetivamente
praticades no mercade brasileiro expedida pela Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - Tabela
FIPE.

Art. 68, Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se defini-lo com
hase em parametros de referéncia que considerem bens com caracteristicas, circunstancias e
localizacGes assemelhadas.

Secdo Il
Da Redugdo ao Valor Recuperdvel
Art. 67. A obtengao do valor recuperavel devera considerar ¢ maior vaior entre o valor justo menos 0s
custos de alienacdo de um ativo e 0 Seu valor em uso.
Paragrafo (nico. Considera-se como valor justo aqueie pelo qual o ativo pode ser trocado, existindo um
conhecimento amplo e disposicdo por parte dos envolvidos no negécio, em uma wansacdo sem
favorecimentos.

Art. 68. Na obtengdo do prego de mercado, sera priorizado o prego atual de cotagdo. Caso o prego atual
ndo esteja disponivel, serd utilizado o preco da transagdo mais recente, devendo ser justificado 0 motivo
pelo qual ndo se obteve o prego atual.

M.GD.Nama&aqaommdemmmadeserécmwo.abm&wabrdemm,omem
uso do ativo.

Art. 70. \dentificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e indicar a vida otil
remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO
Art. 71. O registro da depreciagdo sera realizado de forma analitica, pelo Setor de Pawimanio, e sintética,
pela Contadoria.

Art. 72. Na definigio das taxas de depreciagdo considerar-se-a a deterioragao fisica do bem, assim como
0 seu desgaste com uso e a sua obsclescéncia.
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Paragrafo Gnico. Os critérios indicados no caput também serdo utifizados para se definir a necessidade
de depreciacdo de determinado bem ou de grupo de ativos.

Art. 73. O registro da depreciagio ¢ mensal, devendo os dados estarem disponiveis a qualquer momento
no Setor de Patriménio.

Art. 74. A depreciagio cessara ao término do periodo de vida Gtil do bem e desde que o seu valor

Art. 75. A definico da vida Ut sera realizada, para os bens novos, pela Contadoria, e, para os bens
sujeitos a nova avaliagio, pela comissdo de servidores ou especialista responsavel pelo processo,
Paragrafo Gnico. Todos os fatores considerados para a determinagio do tempo de vida Gtil do bem serfio
documentados, indicando os parametros e indices que tenham side utilizados, bem como as normas ou
faudos técnicos.

mmowwmlerémmma&harm.wmbﬁscmmemmsem
de taxa de depreciagdo constante durante a vida (il do ativo, caso o seu valor residual ndo se altere,

Art. 77. A depreciacdo inicia-se no més seguinte & colocagdo do bem em condigdes de uso,
independente de sua efetiva utilizagdo, ndo havendo depreciacdo em fracdc menor que um més.

Art. 78. Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente & sua posse pela Camara
Municipal de Parauapebas, a Contadoria poderd estabelecer como novo prazo de vida Gtil para o bem,
de forma optativa:

| — metade do tempo de vida Gtil dessa classe de bens;

il — resultado de uma avaliacfio técnica que defina o tempo de vida atil pelo qual o bem ainda podera
gerar beneficios para o ente; ' '

il - restante do tempo de vida (il do bem, levando em consideracio sua primeira instalagio.

CAPITULO X
DO INVENTARIO
Art. 78. A realizac8o do inventério Geral dos Bens Patrimoniais Moveis deve atender ac disposto na Lei
Federal n® 4.320/64.
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Art. 80. O Inventaric Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser encaminhado, anualmente, a
Contadoria, em até 05 (cincoj dias dteis apos o encerramento do exercicio contébil, que ocorre em 31 de
dezembro.

Art. 81. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis serda realizado por comissio especifica
devidamente designada para esse fim.

Art. 82. Durante o0 periodo de realizacdo do inventario, sem que haja em processo manifestaciio
expressa do Setor de Patrimdnio, ndo podera, em relacdo a sub-drea em vistoriamento:

| - a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisicdo, confeccdo, reforma e conservacio
de bens moveis;

it ~ 0 Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveis;

Il — haver transferéncias internas.

Art. 83. As chefias de cada sub-area serfo comunicadas pelo Setor de Patriménio sobre a realizagéio do
inventario, com antecedéncia minina de 15 (guinze) dias do seu inicio.

Parégrafo dnico. O prazo indicado no caput é para organizaciio infefha das sub-areas, visando ao
atendimento do principio constitucional da eficiéncia quando da realizagdo do inventario.

Art. 84. Apds o recebimento dos inventdrios analiticos, a Contadoria procederd a4 andlise e aos
ajustamentos necessarios a apresentacio do Balango Geral da Camara Municipal de Parauapebas,
dentro do prazo estabelecido na legislacio vigente.

Paragrafo Gnico. Quando houver diferenca entre 0S assentamentos contdbeis e o inventario, a
Contadoria podera realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar a5 divergéncias.

CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO
Art. 85. O Setor de Patrimonio mantera arquivadas as vias originais dos Termos de Responsabilidade e
dos Termos de Transferéncia.

Art. B6. Quando do arguivamento, 05 processos de bens patrimoniais méveis deverdo conter, entre
outros, 0s seguintes documentos.

| — na incorporacgdo: via onginal & assinada do Termo de Responsabilidade;

1l - na transferéncia: via original e assinada do Termo de transferéncia;
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Il — na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa.

Art. 87. As plaguetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienacdo de bens serdo
arquivadas junto ao processo de baixa

CAPITULO Xt
DA COMISSAQ DE AVALIAGAO E INVENTARIO
Art. 88. A Camara Municipal de Parauapebas instituira Comissdo de Avaliacio e inventario, composta
por, no minimo, 03 (rés) servidores, para atuagdc nos termos desta Resolug#o.
Paragrafo Gnico. Os membros da Comissdio deverdio atender as exigéncias de qualificacdo profissional
waamwmmmw:omﬁm Resolugio do Cohisetho Federal de Contabilidade
n° 560/1983 e Resolucdo do pmm&smmhMeWmmumgw.

Art. 89. A Comissao realizara avaliagao a valor justo e inventario fisico, mensurando os bens patnimoniais
em constru¢do, em uso, estocados, cedidos, recebidos ou sob os quais a administragdo pablica assuma
o beneficio, risco e controle, inclusive bens iméveis e ativos de infraestrutura.

Art. 90. A Comissdo avaliara, também, o ativo intangivel, bem como, 0s bens mdveis considerados
inserviveis, inaproveitaveis ou imprestaveis para baixa no patimdnio, atentando para as normas legais
aplicaveis a matéria.

Art. 91. A Comissao adotara, dentte outres, os seguintes procedimentos:

| — levantar o inventéario fisico e financeiro dos bens moveis e imoveis, autorizar a baixa de bens e
verificar a conformidade da classificacio contabil dos mesmos com o Novo Rlanc de Contas Aplicado ao
Setor Pdblico;
ll—mﬁimMosmbm&deemmca&mmdeW&&pdosmwm
contabeis, determinando o “custo atribuido” como novo valor para o ativo,

il ~ estabelecer, em conjunto com a Contadoria, a data de corte para adogdo dos novos padrdes de
contabilidade, a tabela e o método de depreciagdo, amortizacfio e exaustdio a ser utilizada pela Camara,
bem como a classe de ativos a serem reavaliados e o respectivo prazo;

WV - wverificar a fidedignidade das informacdes registradas em sistemna informatizado de Gestio
Patrimonial integrado & Contabilidade de todo patriménio e sua variac@o, verificando a conformidade ou
ndo conformidade entre as informagfes constantes dos Relatorios de Bens Patrimoniais das sub-dreas;
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V - orientar o gestor para adtgdo de procedimentos gue assegurem a informag@io tempestiva com
documentos comprobatbrios de transferéncias de bens para outras unidades intemas, do Tmpairment’
(redugdio no potencial de servigo ou beneficio econdmico) e dos custos subsequentes para que o Setor
de Patrimdnio faga o ajuste ne valor do ativo;

V1 - proceder as diligéncias in joco, sempre que julgar necessario, visando 4 confirmagio de informagfes
encaminhadas pelas unidades ao Setor de Patriménio;

Vil ~ entregar o Relatorio de Bens Pawimoniais da unidade ao respectivo gestor para analise e avaliagao
das informacdes, sempre gue finalizar o inventario.

CAPITULO Xl

DOS ADMINISTRADOS
Art. 92. Os gestores das sub-areas da Camara Municipal de Parauapebas responsaveis pela guarda e
gestdo dos bens sob sua responsabilidade, deverdo observar 0s seguintes procedimentos:
I — proceder a conferéncia rigorosa dos bens patrimoniais, sempre que solicitado;
fi — registrar todos os bens patrimoniais da unidade, inciusive agueles que estiverem sem a plaqueta de
Registro Patrimonial, ou que estejam em desuso ou danificados;
il — receber o Relatério de Bens Patrimoniais da unidade e o Formuldno de Levantamento de Bens,
encaminhados pela Comisséo de Avaliagio e Inventario ou pelo Setor de Patrimonio;
IV — analisar e avaliar as informagdes constantes no Relatéric de Bens Patmmoniais e no Formulério de
Levantamento de Bens da unidade, ;
v-rmarmFormmariodeLevammnemodeBensascontomﬂadeswrMoamdososbemeas
ocorréncias de ndo conformidade;
Vi — assinar juntamente com um senvidor de sua sub-&rea o Formularic de Levantamento de Bens, e
encaminha-lo ao Setor de Patrim6nio da Central;
Vii — anexar os documentos compiobatorios referentes as causas das ndo-conformidares registradas no
Formulério de Levantamento de Bens;
Vil — reter em sua unidade uma copia do Relatério de Bens Parimoniais e do Formuldric de
Levantamento para posterior consolidagio e assinatura do Termo de Responsabifidade que serd
encaminhado & Comissio de Avaliacio e Inventério.

TITULO It
DO SISTEMA INFORMATIZADO
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conter, pelo menos, oS seguintes campos de preenchimento em relagdo aos bens de natureza
permanente:
| — o responsavel pelo uso;
It — a descricio;
lii — o fornecedor;
IV — a localizac8o;
V - 0 valor de aquisi¢do;
V1 - o vaior atual;
Vil — a remuneracao fiscal;
Viil - o periodo de garantia,
IX ~ os valores de reavaliacdo, reducdc ao valor recuperavel e depreciaciio.

Art. 94. O sistema informatizado disponibilizara, a qualguer tempo, os seguintes relatirios:
i~ relagdo de bens agrupados por responsaveis;

it - relagio de bens agrupados por agrupamentos contabeis;

il ~ inventario analitico do bem, por sub-grea;

IV — relagao dos Termos de Transferéncia;

V — relagdo dos Termos de Responsabilidade.

Art. 95. O sistema informatizado deverd possuir mecanismos de convole de acesso de usudrios
baseados, no minimo, na segregag#o das fungdes.

Art. 96. A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos de proteclio contra

Art. 97. Devera ser realizada copia de seljuranca periodica da base de dados do sistema informatizado,
de forma que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou falha, sem prejuizo de outros
procedimentos.

Art. 98. O sistema informatizado devera conter rotinas para a realizacéio e coregdes ou anulagbes por

meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informagbes originais incitidas apés sua
contabilizagao, de forma a preservar o registro historico de todos os atos.

mamu.mmswmu&w-
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TiTuLO I

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 99. Quando houver entendimentos diversas entre as areas envolvidas no registro analitico e sintético
sobre a necessidade de incorporagdo, baixa, valorizacdo, desvalorizagao e depreciagio de determinados
bens, o Setor de Patriminic devera encaminhar & Contadoria o formulario de Solicitagdo de Registro
Contébil. _
§ 1° Apds a andlise dos fundamentos contidos no formulario de Solicitagdo de Registro Contabil, a
Contadoria se pronunciara de forma circunstanciada, devolvendo-o ao Setor de Patriménio no prazo
maximo de 05 (cinco) dias iteis.
§ 2° Nas situacBes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apés a andlise dos fundamentos
contidos no formulario de Solicitagic de Registro Contébil, e identificada a significativa relevancia dos
valores envolvidos, a Administracc poderd solicitar parecer técnico de profissional ou empresa
especializada que possuam notdrios conhecimentos na matéria e gue selam devidamente registrados no
Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 100. O Setor de Patrimdnio encaminhara & Contadoria, até o 5° {guint) dia Gtl de cada més, o
Formuléric de Movimentagao Patrimonial, que relacionara, de forma analitica, todas as incorporagdes e
baixas de bens patrimoniais.

Art. 101. O Setor de Patrimdnio ficara responsave! pela padronizac@o e emissdo dos seguintes termos e
formulérios relativos ao controle patrimonial dos bens da Camara Municipal de Parauapebas tratado
nesta Resolucdo, de uso obrigatério por todas as suas sub-areas;

| - Termo de Responsabilidade;

1l - Termo de Transferéncia;

1l - Termo de Baixa de Bem Patrimonial;

IV — Termo de Reparo Patrimonial;

V ~ Relatério de Movimentagio Patrimonial;

VI - Solicitagdo de Registro Contabil;

Vi - Minuta de Instituigdo de Comissdo de Recebimento;

Vil - Minuta de Termo de Abertura de Inventario;

X - Minuta de Relatorio de Inventéario;

X — Minuta de Termo de Encerramenio de Inventario;

X1 - Minuta de Ata de Transleréncia de Bens;

Xl - Minuta de Nota Explicativa de Recebimento Gratuito;
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Xiil — Minuta Norma de Instituicdc de Comissao de Inventario e Reavaliagio;
XV - Minuta de Nota Explicativa de Depreciagio.
Paragrafo tnico. £ parte integranie e indissociavel desta Resolucdo o Anexo | - Relaclio de Bens por
Grupo, Taxa de Depreciacéo e Prazo de Vida Util.

Art. 102. As chefias das sub-areas da Camara Municipal podem, a a seu critério, delegar a servidor
subordinado a responsabilidade pelo controle patrimonial dos bens méveis alocados em suas respectivas
unidades, cabendo-thes formalizar tal indicag8o, mediante portaria, com comunicacdo imediata ac Setor
de Patrimbnio.

Paragrafo dnico. A delegacgdo de atribuices previstas no caput devera obedecer as disposigdes da Lei
Municipal n® 4.458/2011, em especial no que respeita as atribuigbes do targo do senvidor designado para
tal fim.

Art. 103. Qualquer alteragdo quanto ac servidor responsavel pela geréncia patrimonial das sub-dreas da
Céamara devera ser imediatamente comunicada ao Setor de Patrimdnio, para atualizagdo cadastral.

Art. 104, Esta Resolug8o entra em vigor na data de sua publicacfio, revogando todas as disposigbes em
contrario.

Parauapebas/PA_, 16 de dezembro de 2015.
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RESOLUGAO N° 015/2015

Eammmmmmm,mmmmmmLm.mmmma
e obsolescéncia funcional ou econbmica. Mwmmm.mommmm
do patrimonio, fazendo-a constar no inventario anual do 6rgéao.

Vida Gtil

E o periodo estimado, durante o qual um bem mdvel estara em condicdes de uso. £ determinada pela
taxa anual de depreciagdio. Por exemplo, um equipamento cuja taxa anual de depreciaglo &€ 10%,
teoricamente estaria sem condigoes de uso ao final de 10 anos, ou seja, teria vida Gtil igual a 10 anos. Do
mesma modo, um bem cuja taxa anual de depreciacio é de 20%, tera vida (til de 5 anos.

Valor residual

E uma parte do valor original do bem gue néo sofre depreciagiio, com o argumento de que, mesmo sem
condi¢des de uso, ainda assim tem um valor residual. Representa o valor do bem ao final do periodo de
vida Gtil e é definido pela taxa de depreciagio.

Exempio: 4

Valor original do bem = R$ 10.000,00

Taxa anual de depreciacdo = 1(%

Valor residual = 10% de RS 10.000.00 = R$ 1.000,00 )

Ao final do periodo de vida Gtil, para fins de inventario, sera utilizado o vatlor residual, que permanecera
fixo (sem sofrer depreciagdo nem correciio), até que o bem seja desincorporado (bdixado) do patriménio
do 6rgdo.
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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE PARAU

GRUPO DE BENS (MOBILIARIO)

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE AUDIO,
VIDEO E FOTO

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS £  UTENSILOS DE
COMUNICACAO

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS

APARELHOS DE MEDIGAD E ORIENTACAD

MOBILIARIOS

m:,wmnm%m

10% 10
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES 10% 10
VEICULOS DE  TRANSPORTE, ACESSORIOS,
MAQUINA/EQUIPAMENTOS AGRICOLAS 10% 10
VEICULOS DE TRAGAC MECANICA E ACESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS 20% 5
VEICULOS DIVERSOS E MAQUINAS E EQUIPAMENTOS akiag s

_ AGRICOLAS E RODOVIARIOS .
AERONAVES E VEICULOS FERROVIARIOS T.!% 10
EMBARCAGOES 59 20
MATERIAL CIVICO, EDUCATIVC E CIENTIFICO 10% 10
EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS PARA PROCESSAMENTO ol
DE DADOS 5
EQUIPAMENTOS E DEMAIS BENS MOVEIS 10% 10
ANIMAIS PARA REPRODUCAO 20% &
EQUPAMENTOS 10% 10
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10% 10
MAQUINAS, FERAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 10% 10

NTOS DE PROTECAO SEGURANCA, 10% 10
SALVAMENTO E MERGULHO
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA INDUSTRIAL 100% 10
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10% 10
MAQUINAS, INSTRUMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 10% 10
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICCS 10% 10
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10% 10
APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E ) 2t
DIVERSOES.
EQUIPAMENTOS DE NAVEGAGAO, OTICOS, PECAS E 0% '
ACESSORIOS.
EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E PATRULHAMENTO. 10% 10
- PARAUAPEBAS [PA)

3266-3914 - FAX (34) 3346-3913



