ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS
GABINETE DO VEREADOR LUIZ ALBERTO MOREIRA CASTILHO

INDICACAON°247 [/ 2021

INDICA AO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL QUE INSIRA NO PLANO DE
CARGOS E SALARIOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS O CARGO
DE TECNOLOGO EM GESTAO PUBLICA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Vereadores na sua funcao de assessoramento e eu,
membro desta casa, no exercicio regular do mandato a mim conferido, com fundamento
no Art. 44, Inciso II da Lei Organica do Municipio € nos Arts. 199 a 201 do Regimento
Interno, INDICO ao Poder Executivo Municipal na pessoa do Excelentissimo Senhor
Prefeito, DARCI JOSE LERMEN, ouvido o plenario desta Casa Legislativa, INSIRA NO
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS O
CARGO DE TECNOLOGO EM GESTAO PUBLICA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JUSTIFICATIVA

A presente Indicacao tem o objetivo de encaminhar a demanda dos profissionais
de TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA do municipio de Parauapebas, estado do Para,
para que seja criado o cargo de TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA.
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O curso de Tecnologia em Gestao Publica foi instituido no municipio de
Parauapebas juntamente com outros cursos que hoje fazem parte dos cargos existentes
no sistema organizacional da administracdo municipal. Isso posto, € salutar lembrar que
os profissionais de Tecnologia em Gestao Publica, continuam sendo graduados e tém
capacitacao especifica para atuar em areas da administracdo municipal.

“Em 2015, de acordo com dados do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP), 512.007 (quinhentos e doze mil e sete) alunos
encontravam-se matriculados nos Cursos Superiores de Tecnologia em Administracao.

O crescimento da procura pelos Cursos Superiores de Tecnologia esta diretamente
relacionado ao contexto no qual estao inseridas as organizacoes. Por consequéncia dessa
tendéncia, teremos cada vez mais profissionais qualificados e habilitados contribuindo
para o crescimento social e econdémico do Brasil.

O Censo da Educacao Superior revela, ainda, que houve crescimento na oferta de
cursos de tecnologia na area da Administracdo e procura por tais cursos avanc¢a no
mesmo sentido. Em 2000 existiam apenas 12 Cursos Superiores de Tecnologia e em
2015 esse numero chegou a 2.610, considerando as modalidades presenciais e a
distancia.

Os cursos de bacharelado em Administracao e de Tecnologia em determinadas
areas da Administracao, juntos, continuam congregando o maior numero de alunos
matriculados no ensino superior.

Cursos de Administracao no Brasil em 2015

Tecnologia na area da Administracao

2.610 cursos

512.007 alunos matriculados

Em 2015, pela primeira vez a Pesquisa Nacional Perfil, Formacao, Atuacao e

Oportunidades de Trabalho do Profissional de Administracao abrangeu a categoria dos
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Tecnodlogos. Com base nos resultados da pesquisa, apresentamos o perfil deste
profissional.

TEMPO DE FORMADO

Os pesquisados formados nos ultimos dez anos constituem a maioria (82,63%),
sendo que, entre estes, 45,78% concluiram o curso de 2006 a 2011.

AREA FUNCIONAL

As principais areas funcionais em que os Tecnoélogos atuam sao: Administracao e
Planejamento Estratégico (14,38%), Recursos Humanos (12,52%), todas as areas da
organizacao (7,74%).”

Como apresentado, mais do justificado a importancia da inclusdo desses
profissionais na Gestao Publica, tendo em vista que podem exercer pratica da gestao de
orgaos publicos e organizacoes que trabalham para o bem publico.

No ANEXO I esta a Descricao detalhada das atribuicoes do profissional com
formacdo em TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA:

Como justificado e mencionado e, com anseio de que esse pleito sera atendido,

solicito dos meus pares, vereadores e vereadoras, a aprovacao da presente Indicacao.

Parauapebas 26 de abril de 2021.

O SERPRO G
Assinado digitalmente por:

LUIZ ALBERTO MOREIRA CASTILHO

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Luiz Alberto Moreira Castilho
Vereador do PROS

e Fontes: Censo da Educacao Superior 2015. Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP/MEC).
o CFA - Conselho Federal de Administracéo.
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ANEXO I

Descricao detalhada das atribuicoes do profissional com formacao em

TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA:

1

2.

Desenvolver atividades de gestdo administrativa em 6rgaos publicos;

Planejar, implementar e avaliar as politicas publicas dos mais diversos
setores da administracao publica;
Promover gestdo, planejamento, execucao e acompanhamento dos Programas e
projetos publicos;
Orientar a administracdo nas diversas areas como: Recursos Humanos,
Patrimonio. Materiais, Informacoes e Controle, Financeiro, Tecnologia, entre
outras;
Orientar na elaboracdo de planejamento organizacional e controlar o
Desempenho das diversas secretarias;
Interpretar e executar leis, regulamentos, decretos e normas referentes a

administracao publica;

7. Preencher mapas de dados, relatorios administrativos;

8. Assinar documentos da reparticdo dos quais sao tecnicamente responsaveis;

9. Auxiliar nos exames de publicacoes para indexacao de artigos de periodicos e

10.

11.

12.
13.

recortes de jornais sob orientacao;

Emitir requerimentos contendo solicitacoes diversas e encaminhar aos
orgaos competentes;

Executar outros procedimentos administrativos de acordo com o o6rgao de
atuacao;

Emitir atos oficiais tais como editais, decretos e portarias;

Encaminhar, receber e arquivar materiais e documentos de sua area;
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14. Elaborar planos iniciais de organizacao, graficos, fichas, roteiros, manuais
de servicos, boletins, formularios e relatéorios em geral, nas areas
administrativas de pessoal, material, orcamento, organizacdo e métodos e
outras areas da instituicao;

15. Estudar e informar processos que tratem de assuntos relacionados ao setor
de trabalho preparando os expedientes que se fizerem necessario;

16. Efetuar contatos com pessoas de outras Secretarias e de fora da Instituicao
para referendar e operacionalizar programas e agendas, prestar informacoes
rotineiras sob o contetudo da legislacao e suas implicacoes;

17. Orientar e proceder a tramitacdo de processos, orcamentos, contratos e
demais assuntos administrativos rotineiros, consultando documentos em
arquivos, ficharios e sistemas, levantando dados, efetuando calculos e
prestando informacoes quando necessario;

18. Realizar compras, trocas e devolucoes de mercadorias, visando o
atendimento das especificacoes;

19. Verificar a exatidao e a validade de documentos;

20. Gestao e controle de bens patrimoniais do Municipio;

21. Supervisionar correspondéncias internas e externas tais como; CI, cartas,
oficios e outros segundo padroes preestabelecidos.

22. Solicitar providéncias, informacoes ou insumos necessarios ao seu setor;

23. Orientar, verbalmente ou por escrito, usuarios, fornecedores e colaboradores

diversos, sobre atividades rotineiras de seu setor;

24. Acompanhar e controlar movimentacdo de pessoal, processos, registros,

cargos, etc. de acordo com a legislacao em vigor;

25. Conferir lancamentos e registros documentais referentes a pagamentos,

tributos, recebimentos, etc.;
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26. Classificar contas e registros de acordo com as especificacoes necessarias e
previstas em planos de contas, manuais e legislacao;

27. Atuar nos processos licitatorios, controlar estoques, requisicoes de material;

28. Atualizar o cadastro do acervo;

29. Atuar em comissbes de processos administrativos; comissdoes de
recebimentos de mercadorias e outras comissoes quando designado por superiores;

30. Participar de projetos, campanhas e atividades promovidas pela Instituicao;

31. Preparar informacdes e pareceres para expedientes e processos sobre
matéria propria do Orgédo e proferir despachos finais, interlocutorios e preparatérios de
decisao superior;

32. Buscar e promover o aperfeicoamento dos servicos proprios da Unidade;

33. Assessorar o superior hierarquico em assuntos relacionados a area de
atuacao;

34. Assessorar a direcdo superior na divulgacdo de informacodes oficiais de
atividades da Prefeitura junto a comunidade interna e aos o6rgaos de comunicacao,
inclusive anuncios e editais;

35. Participar de reunidoes técnicas, administrativas e de treinamento, quando
designado pela chefia;

36. Participar de estudos destinados a simplificar o trabalho e reduzir custos
operacionais;

37. Efetuar o levantamento de necessidades com vistas ao desenvolvimento da
programacao do setor de trabalho;

38. Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a
sua area de atuacao;

39. Executar outras tarefas correlatas ao cargo para a eficiéncia de sua area

profissional. conteudo da legislacao e suas implicacoes.
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